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Calendario

A tela inicial do sistema contém o calenddrio do més atual e se existir obrigacao associada ao usudrio,
estara sinalizado no dia do vencimento com uma bandeira (se for uma obrigacdo legal) ou um boneco (se

for uma obrigagao prépria).

Se uma obrigacao estiver vencida, ela aparecerd com a cor vermelha e um “X”;

aparecera na cor verde.

caso contrario, ela

Caso exista um feriado nacional ou um feriado regional cadastrado, uma imagem em forma de calendario

aparecerd no dia marcado.
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Usuarlos Feriados Manutencdo de Obrigagdes » Baixa » IJustificar » Relatdrios

Gestor : Calendario

Vencimento das obrigaces legais e préprias.
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Usuario:
audrey@abrapp.org.br
Perfil: Gestor Area
Fundo: ABRAPP
Data: 13/5/2010

Manual | Sugestdes ou erros

Trocar senha

Ajuda  Sair
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Nesta tela constam todas as informacdes necessarias, conforme segue:
e Obrigacdes legais a vencer e vencidas;
e Obrigacdes prdéprias a vencer e vencida;

e Feriados.



Estara disponivel também uma listagem contendo as obrigacGes vencidas, para que o usuario saiba quais
as obrigacGes que ainda precisam ser tratadas (baixar e/ou justificar).

Importante: SO aparecera nesta tela obrigagGes préprias ou legais que estdao associadas ao seu usuario,
excecdo feita ao Gestor de Area, que vé todas as obriga¢des associadas a usudrios de sua area, e ao Gestor
do Calendario e Consulta Gerencial, que veem todas as obriga¢des associadas na Entidade.

Usuarios

Os perfis que podem incluir usuarios sdo: “Gestor do Calendario” e “Gestor de Area”. Sendo que este
ultimo incluira somente usuarios subordinados a ele.

Clicando no item “Usudrios” do menu principal, aparecera na tela a relacdo dos usudrios ja cadastrados no
sistema pelo gestor e as funcbes para manutencao desses usuarios, sendo elas: Contato, Alterar e Excluir.

! “X 11 ; ’ Usuario:
AT ILL !:: I |_|j¢ t | 'dh," ivan@abra b
pp.org.br
Q‘_‘-’ ” st # - Perfil: Gestor do Calendario
‘e— | "~ . de Obrigagdes
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Fundo: ABRAPP
Data: 12/6/2013
Calendario -Feriados b Manutencdo de Obrigacdes b} Baixa P Justificar P Relatérios P» Trocar senha Ajuda Sair

Gestor : Usuarios Manual | Sugestdes ou erros

Incluir
Usuarios do sistema

| __Nome LOGIN o oesecio | | | |

Agostinho Carrara agostinho@teste.com.br Operador Contato Alterar Excluir
Alexandre DD alexandre@abrapp.org.br Operador Contato Alterar Excluir

Audrey Schmidt audrey@abrapp.org.br Gestor Area Contato Alterar Excluir
Célia Ruys Piovezam celia@abrapp.org.br Gestor Area Contato Alterar Excluir
Consulta Gerencial consultagerencial@abrapp.org.br Gestor Area Contato Alterar Excluir
Desativado 1 aaa@aaa.com.br Gestor Area Contato Alterar Excluir
Desativado 11 adriana@abrapp.org.br Gestor Area Contato Alterar Excluir
Desativado 111 teste@teste.com.br Gestor Area Contato Alterar Excluir
Diego Foscarini I usuarioteste@abrapp.org.br Operador Contato Alterar Excluir
Diego Foscarini 11 teste@teste.org.br Operador Contato Alterar Excluir
Diego Foscarini 111 opluiz@abrapp.org.br Consulta Gerencial Contato Alterar Excluir
Diego Foscarini IV teste@teste.com Operador Contato Alterar Excluir
Diego Foscarini V testeAbrapp@teste.com Operador Contato Alterar Excluir
Diego Foscarini VI windowsserver@abrapp.org.br Operador Contato Alterar Excluir
Flavio - Teste flavio_tux@hotmail.com Operador Contato Alterar Excluir
Fsg 1teste@teste.com.br Gestor Area Contato Alterar Excluir
GESTOR DE AREA 1 anapaula@abrapp.org.br Consulta Gerencial Contato Alterar Excluir
GESTOR DE AREA 2 asena@abrapp.org.br Gestor Area Contato Alterar Excluir
Hugo hugo@abrapp.org.br Gestor Area Contato Alterar Excluir




Contato

Este comando abre um formuldrio de comunicacdo do gestor com o usuario, bastara o gestor preencher os
campos do formuldrio e clicar em “Enviar e-mail”, o usuario receberd uma mensagem eletronica no
endereco cadastrado.

O gestor também podera incluir um segundo endereco no campo “CC” para que outra pessoa receba uma

copia da mensagem enviada.

Alterar

Este comando abre para edi¢cdo, o formulario com as informagdes do usudrio. O Gestor do Calenddrio e o
Gestor de drea podem realizar alteragdes nos campos cadastrais, com exce¢dao a mudanca de perfil, que sé
podera ser realizada pelo Gestor do Calendario. Também é possivel desabilitar um usuario, desmarcando a
opcao “ativar”.

Excluir

Exclui o usudrio do sistema.
Obs.: O usuario ndo poderad ser excluido se houver obrigacdes associadas a ele.

Incluir

Na inclusdo de um novo usudrio, o gestor devera preencher todos os campos e por ultimo clicar no botao
“Incluir”.
Campos disponiveis:

Cargo: E o cargo do usudrio. N3o é obrigatério o preenchimento.
Nome: Nome completo do usuario;

Email: Endereco eletrénico do usuario, este endereco serd utilizado para troca de mensagens do sistema e
de outros usuarios;

Login: ldentificacdo do usuario para acesso ao sistema. Devera ser utilizado o e-mail informado no campo
anterior;




Senha: Informacdo de seguranca criptografada. Somente com a senha o usuario poderd acessar o
calendario. Sugerimos a criacdo inicial de uma senha simples que devera ser alterada pelo usuario
cadastrado no primeiro acesso (Ex.: 123456);

Perfil: 1dentifica que fun¢Bes o usuario terd no sistema.

‘ Usuario:
ivan@abrapp.org.br
Perfil: Gestor do Calendario
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Calenddrio Usudrios Feriados » Manutencgdo de Obrigacdes » Baixa » Justificar » Relatérios P Trocar senha Ajuda Sair

Manual | Sugestdes ou erros

Inclus3o de usudrios.
Perfil: Selecione v

Cargo: Selecione v

Nome: I |
Email: [ |

Login(E-mail): I |
Senha: [

Status: [V]Ativar

[ Incluir ][ cancelar |

Copyright @ 2009. Todos os direitos reservados.

Para facilitar o entendimento, veja a representacao hierarquica dos perfis dentro do sistema:

Gestar na Entidade

A
/ \“‘w

Gestar de Area Consulta Gerencial

\ r

Operadar Dperadar



A Abrapp cadastra o Gestor do Calendario e disponibiliza outros 3 tipos de perfis aos demais usuarios:
) Operador (poderd ser criado um ou mais usuarios com este perfil):

Este perfil devera ser atribuido ao profissional que ird executar a manutencdo das
obrigacdes possuindo as fungdes abaixo.

a. Obrigagdes Legais;

e Baixa e Justificativa de obrigacado;
b. Obriga¢des Proprias;

e Inclusdo de obrigacdo prépria;

e Associacdo de obrigacdo a um responsavel. O operador pode associar somente para
Si;

e Desassociar obrigacao;
e Baixa e Justificativa de obrigacdo;
) Gestor de Area (pode ser criado um ou mais usuarios com este perfil):

O gestor de area pode executar todas as funcdes do operador e também:

a. Inclusdo de usuarios (operador);
b. Obrigacdes Legais;

e Associacdo de obrigacdo a um responsavel;

Desassociar obrigacao;

Baixa de obrigacao;

Justificativa de obrigacao.

c. Obrigacoes Préprias;

Inclusdo de obrigacdo prépria;

e Associacdo de obrigacdo a um responsavel;
e Desassociar obrigacdo;

e Baixa de obrigacao;

e Justificativa de obrigacao.



1)) Consulta Gerencial (pode ser criado um ou mais usuarios com este perfil);

O usudrio cadastrado com este perfil podera visualizar todas as obrigagdes que estiverem
associadas a pelo menos um usudrio na Entidade.

Lembramos que ndo é possivel associar obrigagdes para o usudrio com este perfil, portanto
0 mesmo nao receberd os e-mails de avisos de vencimentos de obrigacdes.

Usudrios com este perfil, poderdao também acessar o Relatério “Estatisticas de Obrigagdes”,
além dos demais relatérios disponiveis.

Gestor do Calendario (apenas um usudrio possuira este perfil e a inclusdo/alteracdo é realizada pela
Abrapp).

O gestor do Calenddrio possui todas as funcionalidades dos perfis anteriores e também:

a. Inclusdo de usudrios (Operador, Gestor de Area e Consulta Gerencial);
b. Inclusdo de feriados locais;

c. Acesso ao Relatorio “Estatisticas de Obrigagdes”.

Status: Ativar

Esta opg¢ao quando marcada, permite que o usuario utilize o sistema, caso contrario o usuario nao podera
acessar o sistema.

Usuario:

ivan@abrapp.org.br

Perfil: Gestor do Calendario
. de Obrigagdes

Fundo: ABRAPP

Data: 12/6/2013

Calenddrio Usudrios Feriados P Manutengdo de Obrigacdes » Baixa » Justificar » Relatérios » Trocar senha Ajuda Sair
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Alteracdo de usuarios.
Perfil:

Cargo: Analista v

Nome: [Hugo ]

Email: lhugo@abrapp‘org.br ]

Login(E-mail): [hugo@abrapp.org.br ]

Senha:

Status: [V]Ativar

Copyright @ 2009. Todos os direitos reservados.



Feriados

Nacionais

Clicando no item “Feriados” do menu principal e selecionando “Nacionais”, aparecerd tela com a relagao
dos feriados cadastrados.

Regionais

Apenas o usudrio com o perfil de “Gestor do Calendario” podera incluir, excluir ou alterar os feriados
regionais, que serao visto apenas pelos usuarios da entidade.

Manutenc¢ao

Inserir

Clicando no link “Inserir”, o “Gestor do Calendario” devera preencher os campos “Data do Feriado” e
“Descricao”.

Importante: Se a data coincidir com o vencimento de uma obrigacdo Legal ou Prépria, o sistema moverda o
vencimento da obrigacdo para o primeiro dia Util anterior a data original.

Alterar

Clicando no link “Alterar”, o “Gestor do Calendario” podera editar os campos “Data do Feriado” e
“Descricao” do feriado selecionado.

Importante: Se a data alterada coincidir com o vencimento de uma obrigacao Legal ou Prdpria, o sistema
movera o vencimento da obrigacdo para o primeiro dia util anterior a data original.

Excluir

Clicando no link “Excluir”, o “Gestor do Calendario” ira excluir o feriado selecionado apds a confirmacgao.

Obrigacoes
Todos os usuarios com excecao do “Consulta Gerencial” podem dar tratamento as obrigacdes.

Tipos de obrigagoes



Obrigacoes Legais

S3ao obrigacdes definidas pelos érgdaos competentes ou fiscalizadores e cadastradas pela Abrapp no
sistema. Suas informacdes nao poderao ser alteradas pelos usudrios.

O Gestor do Calenddrio e o Gestor de Area poderdo associar, desassociar, baixar e justificar. A baixa e
justificativa, somente podera se feita nas obrigacdes associadas ao préprio usudrio.

E permitido ao Operador, baixar e justificar uma obrigacdo associada a ele.

Manutenc¢ao

Associar responsdvel (funcido disponivel ao Gestor do Calendario e ao Gestor de Area)

Posicione o cursor na guia Manutencdo de obrigacbes > Legais > Associar responsavel e clique na
periodicidade escolhida. O sistema apresentara uma tela com a relagdo das obrigacdes ja cadastradas pela
Abrapp, com as principais fungdes para a associacdo ao usudrio.

Calenddrio  Usudrios Feriados Manutencdo de Obrigagdes » Baixa P Justificar » Relatérios F» Trocarsenha Ajuda Sair
Legais » - Associar responsavel »  Anual

Préprias » Desassociar responsavel » Mensal
Quinzenal
Decendial

Listar ndo associadas »

Quando aplicavel
Listar todas({exceto Qdo Aplicavel)

Todas as obrigacdes existentes devem aparecer nesta lista, podendo ser associadas para si ou para outros
usuarios.

Ao acessar este item bastara selecionar o(s) usuario(s), marcar a(s) obrigacdo(des) desejada(s) e clicar no
botdo “Associar aos usuarios”.

Todas as obrigacGes que ndo possuem associacdo a pelo menos um usudrio terdo um texto em vermelho
“Necessario associagao”.

Desassociar responsdvel (funcdo disponivel ao Gestor do Calendério e ao Gestor de Area)

Posicione o cursor na guia “Manutencao de obrigacdes > Legais > Desassociar responsdvel e clique na
periodicidade escolhida. O sistema apresentard uma tela com a relacdo das obrigacdes ja associadas pelo
usudrio e com as principais fun¢des para a desassociacao.

Calenddrio  Usudrios Feriados Manutencdo de Obrigagdes » Baixa P Justificar » Relatérios F» Trocarsenha Ajuda Sair
Legais » - Associar responsdvel » - Anual
Préprias » Desassociar responsavel » Mensal

Quinzenal

Decendial

Quando aplicavel

Listar ndo associadas »

Listar todas({exceto Qdo Aplicavel)
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Para desassociar marque as obrigacoes desejadas e clique no link “Desassociar itens selecionados”.

Obs.: A desassociacdo vale apenas para datas futuras, com o sistema mantendo o histérico de
baixa/justificativa do usuario.

Listar ndo associadas

Posicione o cursor na guia Manutencdo de obrigacbes > Legais > Listar ndo associadas, clique na
periodicidade escolhida e escolha o ano de referéncia. O sistema apresentard uma tela com a relacdo das
obrigacdes que ndo possuem associacao.

Importante: Para que uma obrigacdo apareca no “calendario” de um usudrio ela deve estar associada a ele.

Calendario Usudrios Feriados Manutencdo de Obrigacdes » Baixa P Justificar » Relatérios F» Trocarsenha Ajuda Sair
Legais » Associar responsdvel » Anual

Préprias » Desassociar responsavel » Mensal
Quinzenal

Decendial

Listar ndo associadas »

Quando aplicavel
Listar todas{exceto Qdo Aplicavel)

Obrigagdes Proprias

Podem ser criadas por qualquer usuario, mas apenas as obrigacdes proprias criadas pelo Gestor do
Calendario e pelo Gestor de Area poderdo ser disponibilizadas para utilizacdo de outros usudrios, através
da fungao ‘associagao’.

Existe um limite de 600 obriga¢des por entidade.

Pode incluir neste item quaisquer rotinas sobre as quais deve haver algum controle de prazo e execugao.

O Gestor do Calenddrio e o Gestor de drea poderdo adicionar, alterar, excluir, associar, desassociar, baixar
e justificar. No caso de baixa e justificativa, apenas para as obrigacdes associadas a eles.

O Operador poderd adicionar, alterar, excluir, baixar e justificar obrigacdes préprias criadas por ele e ainda,
baixar e justificar obrigacdes prdprias associadas a ele e criadas pelo Gestor do Calendario ou Gestor de
Area.

Manutencao

Associar responsavel:

Posicione o cursor na guia Manutencdo de obrigacdes > Préprias > Associar responsavel e clique na

periodicidade escolhida. O sistema apresentara uma tela com a relacdo de todas as obrigacGes ja
cadastradas e disponiveis para associacdo.

11



Calenddrio Usudrios Feriados Manutencdo de Obrigagdes » Baixa P Justificar » Relatérios » Trocarsenha Ajuda Sair

Legais » - Associar responsavel »  Anual
Préprias » Desassociar responsavel » Mensal
Listar ndo associadas 4 Qumzer‘fal
Decendial

Quando aplicavel
Listar todas({exceto Qdo Aplicavel)

Para a associacao, selecione os usudrios responsaveis por determinada obrigacdo, marque-a e clique no
botdo “Associar aos usudrios”.

Todas as obrigagGes que nao possuirem associa¢do terdao um texto em vermelho “Necessdrio associa¢do”.

Quando o periodo de uma obrigagao for caracterizado como “Quando aplicavel”, seu agendamento sera
limitado a no maximo 01 (hum) ano posterior ao vigente.

Desassociar responsdvel

Posicione o cursor na guia Manutencdo de obrigacdes > Préprias > Desassociar responsdavel e clique na
periodicidade escolhida. O sistema apresentard uma tela com a relacdo das obrigacGes ja cadastradas.

Calendario Usudrios Feriados Manutencdo de Obrigacdes » Baixa P IJustificar » Relatérios » Trocar senha Ajuda Sair
Legais b - Associar responsavel » - Anual

Préprias » Desassociar responsdvel » Mensal
Quinzenal
Decendial

Listar ndo associadas »

Quando aplicavel
Listar todas{exceto Qdo Aplicavel)

A exemplo do item associar, basta selecionar a obrigacdo desejada e clicar no link “Desassociar itens
selecionados”.

Obs.: A desassociacdo vale apenas para datas futuras, com o sistema mantendo o histérico de
baixa/justificativa do usuario.

Listar ndo associadas

Posicione o cursor na guia Manutencdo de obrigacdes > Préprias > Listar ndo associadas, clique na
periodicidade escolhida e escolha o ano de referéncia. O sistema apresentara uma tela com a relagdo das
obrigacdes que ndo possuem associacao.

Calendario Usudrios Feriados Manutencdo de Obrigacdes » Baixa P IJustificar » Relatérios » Trocar senha Ajuda Sair
Legais b - Associar responsavel » - Anual

Préprias » Desassociar responsdvel » Mensal
Quinzenal
Decendial

Listar ndo associadas »

Quando aplicavel
Listar todas{exceto Qdo Aplicavel)

12



Manutengdo

Posicione o cursor na guia “Manutencdo de obrigacdes > Proprias > Manutencdo e clique na periodicidade
escolhida. O sistema apresentara uma tela com a relagao das obriga¢des ja cadastradas.

Calenddrio  Usudrios Feriados Manutencdo de Obrigagdes » Baixa P Justificar » Relatérios » Trocarsenha Ajuda Sair
Legais » - Associar responsavel »  Anual

Préprias » Desassociar responsdvel » Mensal
» Quinzenal
Decendial

Listar ndo associadas

Quando aplicavel
Listar todas({exceto Qdo Aplicavel)

Funcgdes:

Incluir
Para a inclusdao das obrigag¢des, preencha os seguintes campos:

e Prazo — (Descricdo do prazo de entrega);

e Modalidade de envio — (A forma como sera informado);

e Fundamentacdo — (Em que estd baseada essa a obrigacdo);

e Descricao;

e Escolher o(s) ano(s) em que a obrigacao sera considerada valida;

e Selecionar os filtros de periodicidade desejados;
Observar os campos obrigatdrios que serdo sinalizados no formulario com o *.
Clicar no botao Incluir
Manutengao: Pode-se incluir, excluir e alterar (obrigacGes ja existentes).
Excluir: Exclui todas as programacodes existentes para a obrigacdo selecionada.
Detalhes: Exibe as informacdes da obrigacdo selecionada.

Importante:

e Na inclusdo e associacdo, nao serao consideradas as datas retroativas, ou seja, ndo serdo geradas
obrigacdes para datas passadas.

e Caso seja incluida uma obrigacdo onde sua data seja a mesma de um feriado nacional ou regional,
automaticamente sera antecipada para o dia Util imediatamente anterior.

Periodicidade
e Anual: Ocorrem apenas uma vez por ano;

e Semestral: Ocorrem duas vezes por ano;

13



e Quadrimestral: Ocorrem trés vezes por ano;

e Trimestral: Ocorrem quatro vezes por ano;

e Mensal: Ocorrem em um ou mais meses do ano;

e Quinzenal: Ocorrem quinzenalmente, ou seja, duas vezes por més;
e Decendial: Ocorrem a cada dez dias;

e Quando aplicavel: Ocorrem sem data pré-definida. O vencimento deverd ser informado no
momento da associa¢ao do usuario a obrigacao.

Baixar obrigagoes Legais e Proprias

Posicione o cursor na guia “Baixa > Obrigac¢do (Legal/Prépria) a vencer e clique na Periodicidade escolhida.
O sistema apresentara a tela com a relacdo das obrigacdes associadas ao usudrio logado.

_Usua’rlos Feriados Manutengdo de Obrigages » Baxa » Justificar *» Relatorios P Trocar senha Ajuda Sar
Obrigacdo legal a vencer » - Anual
Obrigaco prépria a vencer » Mensal
Quinzenal
Decendial
Quando aplicavel
Listar todas

O usudrio deve procurar a obrigacdo que deseja baixar e clicar em “Detalhes”. Escolha a data que deseja
baixar e clique em “Baixar”. No momento da baixa é possivel incluir informagdo no campo “Observagao”
e/ou anexar um arquivo ao processo (item “anexar” — clicando em “procurar” para localizar o arquivo que
se deseja anexar). Os arquivos permitidos sdo aqueles com as seguintes extensdes: txt, doc, jpeg, jpg, pdf,
tif e gif, com no maximo 200kbytes.

Apds a baixa da obrigacdo ocorrerdo as seguintes acoes:

e O gestor que associou a obrigacao e o gestor do usuario, receberdao uma mensagem informando a
baixa;

e A obrigacdo deixard de constar na tela do “calendario”;

e (Caso outros usuarios estiverem associados a ela na mesma data, a obrigacdo também deixara de
constar na tela do “calenddrio” para esses usuarios.

Obs.: Outra forma de baixar uma obrigacdo Legal/Prépria é clicar na data de vencimento dessa obrigacdo
no calenddrio.
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Justificar obriga¢oes vencidas Legais e Proprias

Apds o vencimento da obrigacdo, é possivel fazer o acompanhamento (justificativa) do motivo pelo qual a
obrigacdo ndo foi cumprida. Nesses casos, o usudrio podera justificar o motivo de ndo ter finalizado
(baixado) determinada obrigacdo, podendo fazé-lo através de texto digitado e/ou arquivo anexado.

Posicione o cursor na guia Justificar > Obrigacdo (Legal/Prdpria) a vencer e clique na Periodicidade
escolhida. O sistema apresentard uma tela com a relacao das obrigacdes associadas ao usudrio logado.

_ Usudrios Feriados Manutengdo de Obrigagtes » Baixa F Justificar » Relatérios » Trocar senha Ajuda Sair
Obrigacdo legal a vencer » - Anual
Obrigacdo prépria a vencer » Mensal
Quinzenal
Decendial
Quando aplicivel
Listar todas

Identifique a obrigacdo que devera ser justificada, clique em “Detalhes”, localize na listagem mostrada pelo
sistema, qual o vencimento a ser tratado e clique no link “Justificar”.

Vocé poderd justificar quantas vezes forem necessarias e essas informagdes ficardo disponiveis nos
relatorios. Também podera incluir informacdo no campo “Observacdo” e/ou anexar um arquivo ao
processo. Os arquivos permitidos sdo aqueles com as seguintes extensdes: txt, doc, jpeg, jpg, pdf, tif e gif,
com no maximo 200kbytes.

No momento da justificativa, o usudrio pode também baixar a obrigacdo e nesse caso a regra é a mesma
da “baixa de obrigacdes” descrita anteriormente.

Obs.: Outra forma de justificar uma obrigacdo Legal/Prépria é clicar na data de vencimento dessa
obrigacdo no calenddrio.

Caso a obrigacdo ndo sofra nenhum tipo de tratamento (Baixa / Justificativa), o sistema enviara
quinzenalmente uma listagem com todas as obriga¢des (Legais / Préprias) vencidas nos ultimos 30 dias.
Este relatdrio serad enviado por e-mail a todos os usudrios do Calendario de Obrigacdes:

Segue abaixo suas obrigacdes vencidas:

Descricao da Obrigacao Legal Vencimento| Vencidaa
DIOPS - Parecer de Auditoria. 15/05/2013 22 dias

Apurar DNP mensalmente para cada plano e segmento de aplicagdo que
compoem os recursos do plano, apurar adicionalmente, de forma acumulada

para o periodo correspondente aos Ultimos 12 meses e apurar o desvio 31/05/2013 6 dias
padrdo para os dados da DNP verificados nos ultimos 12 meses e 36 meses
acumulados.

Descri¢ao da Obrigacao Prépria Vencimento| Vencidaa
teste mensal 2 31/05/2013 6 dias
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Relatorios

Obrigagoes

Acessando na guia principal “Relatérios > Obriga¢des”, é possivel visualizar todas as obriga¢des Legais ou
Préprias que estao associadas a vocé e seus subordinados (valido para os usuarios com perfil de “Gestor de
area” ou “Gestor do Calendario”).

Tipo de obrigacdo
O Legal O Prépria

Filtros

Data vencimento inicial: I:l Data vencimento final: I:l Tipo: | Todos * | Status: | Todos hd

Responsavel: | Todos v

Periodos
Oanual [Obecendial [IMensal [JQuando Aplicivel []Quinzenal

Pesquisar

Selecione os filtros desejados no formulario e clique em pesquisar. O resultado serd um relatério com
todas as informacgdes baseadas no filtro selecionado.
Descricdao dos Campos:

Tipo de obrigacdo: Obrigatdrio selecionar obrigacdo “Legal” ou “Prépria”

Data de vencimento inicial: Data a partir da qual vence (ou venceu) a obrigacdo que se deseja
pesquisar. Preenchimento opcional.

Data de vencimento final: Data final de vencimento da obrigacdo que se deseja pesquisar.
Preenchimento obrigatdrio caso tenha preenchido o item anterior.

Tipo: Informar se a obrigacdo é vencida, ird vencer ou todos os casos. Preenchimento opcional.

Status: Selecionada uma obrigacdo baixada, justificada, sem tratamento ou todos os casos.
Preenchimento opcional.

Responsavel: Seleciona o responsavel (usuario associado) por uma obrigacdo. Preenchimento
opcional.

Periodos: Seleciona a periodicidade de vencimento das obrigacdes. Se nao for preenchido ira trazer
todos os periodos. Preenchimento opcional.
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Exportar para pdf e impressdo

Exportar para Excel

4 4 1 of2? b bl @ 100% + [ |Find | Next (%
RELATORIO DE OBRIGACOES LEGAIS i+
01/05/2013 a 31/05/2013 c
OBSERVACAO:

EMBORA SEJA POSSIVEL O ENUIO{DIVULGACEQ, EM DIAS NAO UTEIS, DE ALGUMAS INFQRMACC")ES, NOTADAMENTE AQUELAS VIA SISTEMA
ELETRONICO, UTILIZAMOS, PARA DETERMINACAO DE DATAS LIMITE, OS ULTIMOS DIAS UTEIS ANTERIORES AO VENCIMENTO DOS PRAZOS
CONSIDERANDO APENAS OS5 FERIADOS NACIONAIS-, EM VIRTUDE DE OPCAOQ POR POSTURA MAIS CONSERVADORA

Anual
Descricdo Prazo Fundamentacdo | Vencimento | Modalidade | Temporalidade |Responsavel| Status Observaci
de envio
Prestar informacdes | Anual, até 31 de Base Legal: IN 31/5/2013 SITE da CWM MO Luiz Alberto
relativas as carteiras maio CVM n® 306, de (obrigagdo da Klein, Mdnica
=ob administragio de 05/05/1999, artigo EFPC por Baliberdin
pessoa natural ou 12, alterada pelas meio do
juridica (data-base: IN's CWVM n° Diretor
margo do anao 364/02, 448/07 e responsavel)
corrente) 450/07
Mova legislagdo
(CwM 510 de
05/12/11 - art. 1
itens I e II) -
altera o art. 12 da
Instrugao CWM 306
de 05/05/99
DIOPS - Parecer de Até 15/05/13 Resolugdo RN no 15/5/2013 ND Recomendavel Jodo de Deus
Auditoria. 212, de guarda das Oliveira, Luiz
18/01/2010 , art. evidéncias por no | Alberto Klein,
20 g Resolugdo RN minime 05 anos a Ménica
no 173, de contar do Baliberdin
10/07/2008, art. 39 primeiro dia do
exercicio seguinte
ao lancamento.
Lei n® 5.172/66,
Art, 173, CTN.
DICOPS Relatério Até 15/05/13 Resolugdo RN n° 15/5/2013 ND Recomenddvel Luiz Alberto -

Esse relatdrio mostra os detalhes de cada obrigacdo, os usudrios que estdo associados a ela e se foi dado
algum tratamento (baixa/justificativa) a mesma.

Neste momento vocé podera imprimir ou exportar o relatdrio completo, basta selecionar as op¢des que
estdo no topo do relatério.

Obrigacgoes legais

Acessando na guia principal “Relatérios > Obrigacbes Legais”, vocé poderd visualizar todas as obrigacoes
Legais disponiveis no sistema, independente de estarem associadas ou nao.
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Filtro
Ano base: 2013 ~ Pesquisar

Exportar para pdf 2 impressac

Exportar para Excel

4 4 1 of2? b bl @ 100% + [ |Find | Next

Document Map Calendario de Obrigacoes Institucionais - ABRAPP - Exercicio 2013 -

m

o Er (Revisado e atualizado em 19/4/2013)

Quando Aplicivel OBSERVACAO:

Anual EMBORA SEJA POSSIVEL O ENVIO/DIVULGACAO, EM DIAS NAO UTEIS, DE ALGUMAS INFORMACOES,
NOTADAMENTE AQUELAS VIA SISTEMA ELETRONICO, UTILIZAMOS, PARA DETERMINACAO DE DATAS

M | - F
erlsa LIMITE, OS ULTIMOS DIAS UTEIS ANTERIORES AOQ VENCIMENTO DOS PRAZOS - CONSIDERANDO
Quinzenal APENAS OS FERIADOS NACIONAIS-, EM VIRTUDE DE OPCAO POR POSTURA MAIS CONSERVADORA
Decendial
Trimestral Quando
Quadrimestral Aplicavel
Semestral Descricdo Prazo legal Fundamentacdo Datas Modalidade de Temporalidade
envio
Elaborar relatdrio RESOLUCAD CGPC No Recomenda-se a
circunstanciado 21, DE 25 DE SETEMBRO guarda
sempre que o DE 2006, artigo 42, no permanente
prego efetivamente prazo maximo de 10
negociado de um (dez) dias apos a
titulo ou wvalor negociagdo do referido
imobiliario, em titulo ou valor mobiliario

operagdes de
compra, for
superior, ou em
operagies de
venda, for inferior
ao valor de
mercado ou
intervalo
referencial de
precos de que trata
o art. 20 da RES

CGPC No 21

Az operadoras RESOLUCAD RN 323, de
deverdo cientificar 03 de ABRIL de 2013,

a ANS sobre artigo 69, paragrafo 19
quaisquer

Neste relatério sdo listadas todas as obrigacdes legais com as informacgdes disponiveis.
Este relatério pode ser exportado (excel e pdf) e impresso selecionando a opg¢do “Exportar para pdf e
impressao”.

Obrigag¢oes ndo associadas

Neste relatério é possivel saber quais obrigacdes ndo estdo associadas aos usuarios do sistema sendo
possivel segregar por legal/prépria e periodicidade.

Obrigacgoes proprias

Acessando na guia principal “Relatdrios > Obrigacoes Préprias”, vocé podera visualizar todas as obrigacoes
Proprias disponiveis no sistema, independente de estarem associadas ou ndo. E possivel utilizar o filtro por
“ano base”.

Neste relatério sdo listadas todas as obrigacdes préprias com as informacdes disponiveis.
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Este relatdrio pode ser exportado (excel e pdf) e impresso selecionando a opg¢do “Exportar para pdf e

impressao”.

Estatisticas de Obrigagoes

Acessando na guia principal “Relatérios > Estatisticas de Obriga¢des”, o usudrio com perfil de Gestor do
Calenddrio ou Consulta Gerencial podera visualizar todos os usudrios cadastrados e ativos no sistema e as

respectivas quantidades de obrigacdes associadas aos mesmos, de acordo com o periodo escolhido.

O Relatério apresenta a quantidade de ‘Obriga¢des Associadas’ a cada usuario, a quantidade de obrigacdes
‘Baixadas até o vencimento’, ‘Baixadas apds o vencimento’ e ‘Vencidas e ndo Baixadas’.

Este relatério pode ser exportado (excel e pdf) e impresso selecionando a opgdo “Exportar para pdf e

impressao”.
Relatorio Estatistico de Cumprimento das Obrigacodes
01/12/2014 a 31/12/2014
. - Baixadas Baixadas Vencidas e
. . Obrigacoes . . -
Usuario . ate o apos o nao
Associadas - ) .
vencimento vencimento Baixadas
Usuario 1 29 0 0 4
Usuario 2 29 0 0 4
Usuario 3 1 0 0 0
Usuario 4 1 0 0 0
Total EFPC
Obrigacdes 29
Obrigacodes Baixadas até o vencimento:
Obrigacodes Baixadas apos o vencimento:
Obrigacodes vencidas e nao Baixadas: 4

Importante:

1) As obrigacoes podem estar associadas a mais de um usuario.
2) O Relatorio trara as obrigacoes apenas dos usuarios ativos.

Manutencao de senhas

Trocar senha

O item “Trocar senha” do menu, permite que o usuario troque a sua senha, sendo que esta sera

criptografada.
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Trocar senha

senhaatuali[ ]
Novasenha:[ ]
Confirmar: ]

Alterar

Perda de senha

;jga‘l‘l" 56

Préximos vencimentos de Obrigacdes

« Demonstrativo de Investimentos, encaminhamento a SPC - 14/05/2010

« PIS/COFINS/CSLL - Contribuicdo Social sobre Lucro Liquido -
14/05/2010

« DMSP - Declaragdo Mensal de Servicos Prestados (s6 aplicavel em
BRASILIA) - 20/05/2010

« PIS/COFINS - 20/05/2010

« INSS - Recolhimento a Previdéncia Social, juntamente com o
Recolhimento de Saldrio Educacdo (na mesma guia GPS) - 20/05/2010

Objetivo e Instrucdes

= Login: |

R

s/
- Senha: I

Lembrar senha

Preencha os campos com as informacg8es necessarias, “Senha atual”, “Nova senha” e “Confirmar”. Clicar no
bot3do “Alterar”.

Caso o usuario tenha esquecido e/ou perdido a senha de acesso ao Calendario, basta clicar em “Lembrar
senha” na tela de login do sistema e na préxima tela, informar o e-mail cadastrado. O sistema enviara
automaticamente o link para registro de uma nova senha.
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